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1 阅读指南

1.1编写目的

本系统是针对研究生综合素质信息系统管理的全过程一体化管理系统，集成了研究生获奖情况登记申请、荣誉情况登记申请和创业立项项目登记申请，研究生辅导员审核学生提交的申请和承担活动登记，研究生院管理员查询登记情况等功能。本操作手册作为研究生使用时的速查手册用。

1.2 手册构成

本手册提供了研究生获奖情况登记、荣誉情况登记和创业立项项目登记的使用方法。

1.3 使用对象

研究生。
2 系统的启动与进入

2.1 浏览器设置

网上办事大厅只兼容使用 Chrome内核(版本50以上) 和 IE9及以上内核 的浏览器，推荐使用新版chrome浏览器或新版360极速浏览器。

2.2 登录主页面

进入网上办事大厅：http://ehall.seu.edu.cn  输入本人一卡通号、密码，点击“服务与管理”登录。如图2-2-1所示。
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图2-2-1
2.3 系统主页面
登录之后，系统主页面如图2-3-1所示，依次点击“可用应用→研究生院→日常管理→研究生综合素质信息系统”，或点击中上搜索框可以直接搜索需要使用的功能。
[image: image3.png]



图2-3-1
3 系统的使用

3.1 研究生综合素质信息管理系统进入
初次使用该功能会弹出提示界面，点击“进入服务”按钮即可，勾选“下次不再提示”则下次使用时可跳过该界面直接进入功能。如图3-1-1
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图3-1-1

3.2 我的综合素质信息登记
进入该模块之后，进入到我的综合素质信息登记页面，可以看到获奖情况登记、荣誉情况登记和创业立项项目登记3个登记项目。如图3-2-1
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图3-2-1

第一个获奖情况登记，点击发起申请，填写相关信息，保存提交，流程转到辅导员审核如图3-2-2
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荣誉情况登记
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创业立项项目登记
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